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I Postanowienia ogolne

81

Niniejszy dokument zatytulowany Polityka ochrony danych osobowych(dalej Polityka) ma za
zadanie stanowi¢ mape wymogow, zasad i regulacji ochrony danych osobowych Fundacji
Wspierania Kultury ,,ARS”(dalej Fundacja).

§2

Uzyte w Polityce okreslenia oznaczaja:

1.

RODO- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady(UE)2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46 WE;

ADO — Administrator Danych Osobowych, zwany réwniez Administratorem.

Dane osobowe — oznaczaja wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osobie fizycznej(,,osobie, ktorej dane dotyczg”):mozliwa do
zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba , ktorg mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowa¢, w szczegdlnosci na podstawie identyfikatora, takiego jak imi¢ i
nazwisko, numer identyfikacyjny, dane lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden
badz kilka szczegdInych czynnikdw okreslajacych fizyczng, fizjologiczna, genetyczna,
psychiczna, ekonomiczng, kulturowa lub spoleczng tozsamos$¢ osoby fizycznej:
Przetwarzanie — 0znacza operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych
osobowych lub zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego
rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub laczenie, ograniczanie, usuwanie lub
niszczenie;

Zbiér danych- oznacza uporzadkowany zestaw danych osobowych, dost¢pnych
wedlug okreslonych kryteriow, niezaleznie od tego czy zestaw ten jest scentralizowany,
zdecentralizowany czy rozproszony funkcjonalnie lub geograficznie;
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6. Osoba upowazniona — osoba posiadajagca upowaznienie wydane przez ADO
dopuszczona do przetwarzania danych osobowych w zakresie wskazanym w
upowaznieniu, zwana dalej uzytkownikiem;

Logowanie — proces uwierzytelnienia uzytkownika, czyli dziatanie, ktorego celem jest
weryfikacja deklarowanej tozsamo$ci uzytkownika.”

§3

Odpowiedzialnym za wdrozenie Polityki w Fundacji Wspierania Kultury ,,ARS” jest Elzbieta
Biskup — Prezes zarzadu Fundacji. Jest on Administratorem, o ktorym mowa w Artykule 4 pkt.7
RODO.

84

1. Polityka zawiera opis zadan ochrony danych Fundacji.

2. Polityka zawiera odwolania do zalacznikdéw uszczegodtawiajacych obszary ochrony
danych osobowych.

Polityka odwotuje si¢ do ponizej wymienionych zasad:

3.

a)
b)
c)

d)

poufno$¢ informacji — zapewnienie, ze tylko upowaznione osoby zwigzane z
dziatalno$cig Fundacji maja dostep do informacji,

dostgpnos$¢ informacji — zapewnienie, ze osoby upowaznione majg dostgp do
informacji 1 zwigzanych z nig zasobow wtedy, gdy jest to potrzebne,

integralno$¢ informacji- zapewnienie dokladnosci 1 kompletnos$ci informacji oraz
metod jej przetwarzania,

zarzadzanie ryzykiem-proces identyfikowania, kontrolowania i minimalizowania
lub eliminowania ryzyka dotyczacego bezpieczenstwa, ktore moze dotyczyc
systemow informatycznych,

rozliczalno$¢- rozumianej jako zapewnienie, ze wszystkie dziatania istotne dla
przetwarzania informacji zostaly zarejestrowane w systemie i mozliwym jest
zidentyfikowanie uzytkowanie uzytkownika, ktory dziatania dokonat.
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Il Zasady ochrony danych
85

Fundacja przetwarza dane osobowe z poszanowaniem nast¢pujacych zasad:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)

W oparciu o podstawe prawna,

rzetelnie i uczciwie,

W sposbb przejrzysty,

w konkretnych celach,

nie wigcej niz trzeba,

nie dtuzej niz trzeba,

zapewniajac odpowiednie zabezpieczenie danych.

11 System Ochrony danych

86

System ochrony danych osobowych w Fundacji sktada si¢ z nastepujacych elementow:

a)
b)
c)

d)

h)

inwentaryzacja zasobow-polega na identyfikacji zasobdéw danych osobowych i
sposobow ich wykorzystania,

prowadzenia Rejestru Czynnosci Przetwarzania Danych Osobowych — rejestr jest
narzedziem rozliczania zgodnosci z ochrong danych osobowych,

podstawy prawne — Administrator zawsze wskazuje i weryfikuje podstawy prawne
przetwarzania danych,

obshuga praw jednostki — Administrator wypetnia obowigzki informacyjne wzgledem
osob, ktorych przetwarza dane oraz zapewnia obshuge praw,

minimalizacja — Administrator odpowiada za zarzadzanie adekwatnos$cig,
reglamentacja 1 dostepnoscia do danych osobowych,

bezpieczenstwo — Fundacja zapewnia odpowiedni poziom bezpieczenstwa danych
poprzez analize ryzyka,

Regulamin ochrony danych — zatacznik do Polityki nr 5,

Polityki zarzadzania ryzykiem w procesie przetwarzania danych osobowych w Fundacji
— zalacznik nr 6.
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Fundacja nie przekazuje danych do panstwa trzecich lub organizacji migdzynarodowych.

IV Rejestr Czynnosci Przetwarzania Danych Osobowych
§8

RCPD stanowi forme¢ dokumentowania czynno$ci przetwarzania danych, pelni role mapy
przetwarzania danych 1 jest jednym z kluczowych elementow umozliwiajacych realizacje
fundamentalnej zasady, na ktorej opiera si¢ caty system ochrony danych osobowych, czyli
zasady rozliczalnosci.

89

Administrator prowadzi RCPD, w ktérym inwentaryzuje i monitoruje si¢ sposob, w jakim
wykorzystuje si¢ dane osobowe. Rejestr prowadzony w wersji elektronicznej. Wzor rejestru jest
zalgcznikiem nr 1 do Polityki.

V Sposob obstugi praw jednostki i obowigzkow informacyjnych
§10

Administrator dba o czytelnos¢ 1 styl przekazywania informacji i komunikacji z osobami,
ktorych dane przetwarza.

§11

Administrator ulatwia soobom korzystanie z ich praw poprzez rézne formy dziatania, w
tym:zamieszczenie na stronie internetowej informacji o prawach 0séb, sposobdw korzystania z
nich, metodach kontaktu w tym celu. Wzor klauzuli informacyjnej stanowi zalacznik nr 2 do
Polityki.

VI Zadania stron
§12

1. Kazdej osobie, ktorej dane osobowe sg przetwarzane przyshuguje prawo dostepu do
danych osobowych oraz uzyskania informacji o:
a. celach przetwarzanych danych.
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kategoriach danych,

c. informacji o odbiorcach lub kategoriach odbiorcéw, ktérym dane osobowe zastalty
lub zastang ujawnione,

w miar¢ mozliwosci planowany okres przechowywania danych osobowych,

e. informacji o prawie do zadania do Administratora sprostowania, usuni¢cia lub
ograniczenia przetwarzania danych osobowych oraz do wniesienia sprzeciwu
wobec takiego przetwarzania,

f. informacji o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego,

g. informacje o zrodle pozyskania danych,

h. informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Osoba, ktorej dane dotyczag moze zwrdci¢ si¢ z wnioskiem o udostgpnienie kopii

wszystkich przetwarzanych danych, ktére jej dotycza.

ADO moze pobra¢ oplate za udostgpnienie kopii danych, ktéra wynika¢ bedzie z

kosztow administracyjnych.

§13

Kazda osoba, ktorej dane dotycza ma prawo zadania:

a) dostepu do danych,

b) sprostowania danych,

c) pobrania kopii danych,

d) usuniecia danych,

e) ograniczenia przetwarzania,

f) wniesienia sprzeciwu przetwarzania danych — z przyczyn zwigzanych z jej
szczeg6lna sytuacja.

§ 14

ADO udostegpnia przetwarzane dane osobowe tylko osobom Iub podmiotom
uprawnionym do ich otrzymania na mocy przepiséw prawa.
Dane osobowe udostepnia si¢ na pisemny, umotywowany wniosek, chyba ze przepis
prawa stanowi inaczej. Wniosek powinien zawiera¢ informacje umozliwiajace
wyszukanie w zbiorze danych osobowych oraz wskazywac ich zakres i przeznaczenie.
Wnhioski o udostepnienie danych osobowych sa rozpatrywane przez ADO lub osoby
upowaznione.
Administrator prowadzi ewidencj¢ udostepnien danych osobom, ktérych dane dotycza
lub podmiotom.

VII Polityka prywatnosci serwisu internetowego
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§15

1. ADO prowadzi serwis internetowy www.arsraciborz.pl

2. Dane osobowe przetwarzane sa na podstawie zgody wyrazonej przez uzytkownikow
serwisu oraz w przypadkach, w ktorych przepisy obowigzujacego prawa uprawniajg
ADO do przetwarzania danych osobowych.

3. Szczegodlowe zasady i procedury zwigzane z ochrong danych osobowych pozyskanych
za pomocg serwisu okresla Polityka prywatnosci serwisu, ktora stanowi zatgcznik nr 3
do Polityki.

V11 Kontrola nad przestrzeganiem ochrony danych osobowych
816

1. Administrator jest odpowiedzialny za kontrole przestrzegania ochrony danych
osobowych.

2. ADO prowadzi Rejestr Czynnosci przetwarzania danych osobowych zgodnie z Art.30
RODO.

3. Przed rozpoczeciem nowej czynnos$ci przetwarzania danych ADO dokonuje aktualizacji
rejestru, o ktdrym mowa w § 9 oraz — jezeli jest to wymagane- dokonuje oceny skutkow
dla ochrony danych.

4. ADO raz w roku dokonuje audytu wewnetrznego przestrzegania przepisow polityKi
bezpieczenstwa.

5. ADO dokonuje szacowania poziomu ryzyka przetwarzania danych osobowych.

6. Na podstawie przeprowadzonej analizy ryzyka ADO ustala czy jest wymagane
przeprowadzenie oceny skutkow dla ochrony danych.

IX Postepowanie w przypadku wystapienia naruszenia ochrony danych osobowych
§17

1. Naruszeniem danych osobowych jest naruszenie bezpieczenstwa prowadzace do
przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania,
nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych
przesytanych, przechowywanych lub w inny sposob przetwarzanych.

2. ADO prowadzi rejestr naruszen danych osobowych zgodnie ze wzorem wskazanym w
zalaczniku n4 do Polityki.
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3. Rejestr prowadzony jest w wersji elektroniczne;j.

§18

1. ADO dokumentuje zaistniaty przypadek naruszenia oraz sporzadza raport. Raport
w szczegolnosci zawiera:
1) okreslenie czasu i miejsca naruszenia i powiadomienia,
2) wskazanie osoby powiadamiajacej o naruszeniu oraz innych 0s6b
zaangazowanych w zwigzku z naruszeniem,
3) opis zdarzenia zwigzanego z naruszeniem ochrony danych osobowych,
4) informacje o danych, ktore zostaty lub mogty zosta¢ ujawnione,
5) jezeli jest to mozliwe wskazanie liczby osob, ktorych dane mogly zostaé
naruszone,
6) zabezpieczone materiaty lub inne dowody zwigzane z wydarzeniem,
7) wstepng oceng przyczyn wystapienia naruszenia,
8) opis podjetego dziatania,
9) propozycje wnioskow co do dalszego trybu postepowania, w tym dotyczace
zmiany systemu ochrony danych,
10) informacjg, czy nalezy powiadomi¢ organ kontrolny,
11) jezeli jest to wymagane: propozycj¢ sposobu powiadomienia 0sob, ktorych dane
zostaty, lub mogty zosta¢ naruszone,
12) dane dotyczace osoby sporzadzajacej raport.
2. ADO, jezeli jest to wymagane powiadamia organ kontrolny.
3. ADQO, jezeli jest to wymagane powiadamia osoby, ktorych dane zostaly naruszone.

X Postanowienia koncowe
§19

W sprawach nieregulowanych w niniejszej Polityce maja zastosowanie przepisy
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE(og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych).

WYKAZ ZAEACZNIKOW do Polityki:
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Zalacznik nr 1; Rejestr Czynnos$ci Przetwarzania Danych Osobowych tj.RCPD— wersja
elektroniczna

Zalacznik nr 2; Klauzula informacyjna
Zatacznik nr 3; Polityka prywatnosci
Zatacznik nr 4; Rejestr naruszen danych osobowych — wersja elektroniczna

Zalacznik nr 5: Regulamin Ochrony danych



